Guatemala, 30 de Diciembre de 2019

Serior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro de| Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho :

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Adminisirativo por Servicios Profesionales Ndmero 5130-2019 aprobado mediants ¢
Acuerdo Ministerial Niimero 585-2019,

Correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento factura serje
“3E16B01D" nimero 3649194483, ’

ACTIVIDADES REALIZADAS,
== =nbbs REALIZADAS,

°  Brinde acompafiamiento Yy asesaria en reunién con el |a Direccion administrativa financiera.

Deporiivos,

° Brindé asesoria en ¢ desarrollo de reunjones jefatura programas de la direccién de 4reas sustantivas en
mejoras a los procesos relacionados a las gestiones administrativas.

°  Brindé asesoria en |3 elaboracién de reportss relacionados a [a gestidn de la Direccién de Areas Sustantivas.

° Brindé asesoria en |a revisién y conformacion de ciento diez (80) expedientes para pPago seguin los
requerimientos y cartas de satisfaccion de la Direccion de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS:
RESVLTADOS OBTENIDOS:

a) Obteniends como resultado positivo establecer los lineamientos para conformar expedientes para pago.
b) Avances en repuesta y pruebas de descargo para la auditoria interna.
¢) Delaasesoria se generaron varias reuniones donde se abordé el tema financiero dando como resultado

establecer los rubros de donde se van a tomar las economias para contar con el financiamiento de este
proyecto.

d) Apoyoen capacitaciones.
e) Se brindé asesoria para Implementacién de controles para un mejor seguimiento.

f)  De los resultados obtenidos se logré enviar a Ia Direccién Financiera un monto de un millén ochenta y
cuatro mil setecientos cincuenta con setenta Yy cinco centavos (Q1,084,715.75).
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Obdulio Alberto Rimos Ledn Director de Arras%ustmtlvu

Diseccion General del Deporte 1 s Recrezcidn
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de Ddiciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De [a manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe final

de actividades conforme de Resultados a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales niimero 5130-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial namero
585-2019 correspondiente periodo del 02 de julio al 31 de Diciembre de 2029.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Elaboracién de controles para la continuidad de los expedientes que ingresan y egresan a
la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Elaboracién de reportes diarios para Direccién de Areas Sustantivas, a efecto de mantener
al dia la informacidn y su seguimiento.

3. Creacion de lineamientos para su efectivo alcance en el cumplimiento de las actividades.
4. Elaboracion de control para la actualizacién de status de los documentos de Direccién de
Areas Sustantivas. ‘

5. Apoyo técnico para emision de solicitudes para la comparacién de diferentes identidades

para el dia del desafio nacional y los juegos por la amistad.

Levantamiento de actas a incumplimientos del personal.
7. Gestion de expediente para firma de la direccién, para gestién de pago en financiero.
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Licenciaﬁo Jose ATTuro ViQpaleg {luezada

) Di[{'cctor de Areas Sustantivas
Obdulio Alberto Ramos Leon Dieccién General del Deporte y la Recreacién

Migisterio de Cultura y Deportes
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